BUREAU

Recomendaciones para la elaboración del BUREAU, debe estar sujeta a las siguientes características:

1. El trabajo debe ser manuscrito.

2. Toda operación debe ser respaldada con documentación fuente, la misma que se debe archivar en un apartado especial de la carpeta.

3. El presente trabajo durará casi hasta la conclusión de la gestión académica y por tanto su desarrollo será secuencial.

4. Durante el desarrollo, toda presentación en borrador se considera como tal (en borrador) en razón a que será analizada y resuelto en clases, sin embargo, a toda propuesta aún sea incoherente (patas arriba) se le asignará una nota, que al finalizar el trabajo se sumará (acumulativo).

5. Estas presentaciones deben ser archivadas en su carpeta en un sector especial porque son aval de trabajo participativo, que al final de la asignatura reportará nota, incluso en el examen final.

6. Toda presentación debe merecer su defensa por parte del autor del trabajo.

7. Una vez que se aprueba el registro contable, presentado en calidad de borrador, debe ser registrado oficialmente: practicando de ésta manera los registros secuenciales:

a) En el Libro Diario

b) En el Libro Mayor

c) y en los registros auxiliares que así correspondan, incluyendo documentos generados.

8. El curso debe designar a dos estudiantes coordinadores (un varón y una mujer). 

IMPORTANTE: Como el desarrollo es secuencial, no existirá tiempo adicional para la presentación definitiva y a la conclusión del presente trabajo, su presentación definitiva será en la siguiente clase. Lo que equivale a que el presente trabajo debe merecer atención de registros principales, una vez que la propuesta sea aprobada. 

